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ارسال اسامی اساتید مدعو در 
اول شهریور و اول دی ماه به 
معاونت آموزشی دانشکده 

بازبینی و تایید 
مدارک 

ارسال به ریاست 
دانشکده جهت 

تائید 

تائید شده؟

ارسال مدارک و 
مستندات به مالی 

تائید  

اعلم به دانشکده 
و بایگانی پرونده 

عدم تائید  

محاسبات و تهیه 
جداول مربوطه 

تنظیم قرارداد و تکمیل 
امضاها

انجام امور مالی و پرداخت 
حق التدریس اساتید 

توسط مدرسی مدیر گروهی معاون 
آموزشی دانشکدهی رئیس دانشکدهی مدیر 
اداره امور هیات علمی و معاون آموزشی 

به همراه مستندات واحدهای عملی و نظری و مدرک 
تحصیلی و شماره حساب و حکم کارگزینی


